Méstys Bezno

Boleslavska 154 29429Bezno
im? Kancelar starosty méstyse  Tel.: 777 /077 540

Cj. 01088/2020/UM

VEREJNA VYZVA
Méstys Bezno, jako Uzemné samospravny celek, v souladu s ustanovenim § 6 zakona ¢€islo 312/2002
Sb., o Ufednicich izemné samospravnych celkli a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich
predpisu, timto vyhlasuje

Vefejnou vyzvu

na obsazeni pracovniho mista zaméstnance — Ufednika Uzemniho samospravného celku
na pozici administrativni a spisovy pracovnik uradu méstyse a stavebniho uradu.

Oznaéeni zaméstnavatele: ~ Mé&stys Bezno, Boleslavska 154, Bezno PSC 294 29, IC 00237469

Druh prace: administrativni a spisovy pracovnik ufadu, vedeni spisové agendy stavebniho
Ufadu, pfiprava podkladli pro stavebni a uUzemni Fizeni, dorucovani
pisemnosti, pfiprava podkladl ke statistickym vykazim stavebniho ufadu
a vedeni agendy RUIAN, pfedarchivni péfe o pisemnosti, zajisténi vedeni
obecni knihovny, pfiprava podkladd pro starostu a zastupitelstvo méstyse.

Misto vykon prace:  Méstys Bezno, v€etné spravovanych katastralnich Uzemi v pusobnosti
stavebniho ufadu

Platova tfida odpovidajici druhu sjednané prace (podle nafizeni vliady CR &. 341/2017 Sb.,

o platovych pomérech zaméstnanc(i ve vefejnych sluzbach a sprave, v platném znéni): 8. platova

tfida

Pracovni pomér na dobu: urCitou — zastup za matefskou dovolenou
Pracovni Uvazek: 1,0

Predpoklady pro vykon prace (podle ustanoveni § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb.):
= fyzickd osoba, ktera je statnim ob&anem Ceské republiky, popfipadé fyzicka osoba, ktera je
cizim statnim ob&anem a méa v Ceské republice trvaly pobyt
= vék minimalné 18 let
= zpusobilost k pravnim Gkonm,
= bezuhonnost,
= ovladani jednaciho jazyka



spInéni dalSich predpokladd pro vykon spravnich &innosti stanovenych zvlastnim pravnim
predpisem.

Pozadované vzdélani: minimalné stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

Dalsi predpoklady pro vykon prace:

dobra znalost prace na PC (Word, Excel, elektronicka poSta, internet)

komunikativnost, peclivost, dUlslednost, vstficny pfistup k ob&anim, schopnost jednani
i v konfliktnich situacich

aktivni a samostatny pfistup k praci

ochota dale se vzdélavat a rozvijet své schopnosti a znalosti

fidi¢ské opravnéni skupiny ,B“ vyhodou

znalost stavebniho zakona a spravniho fadu vyhodou

Nalezitosti prihlasky zajemce:

jméno, pfijmeni, pfipadné titul zajemce

datum a misto narozeni zajemce

statni pfislusnost zajemce

misto trvalého pobytu zajemce

Cislo obCanského prikazu, nebo ¢&islo dokladu o povoleni k pobytu zajemce, jde-li o ciziho
statniho pfislusnika

kontaktni udaje (telefon, e-mail)

datum a podpis zajemce

Vycet dokladti, které zajemce pripoji k prihlasce:

vlastni Zivotopis s udaji o dosavadnich zaméstnani (v€etné jejich ¢asového sledu a druhu
vykonavané prace), odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se uvedené &innosti
(vlastnoruéné podepsany)

kopie dokladu o nejvy88im dosazeném vzdélani (na vyzvu méstyse zajemce predloZi original
dokladu)

vypis z Rejstiiku trestu (ne starsi jak tfi mésice)

doklad o prubéhu zaméstnani potvrzeny poslednim zaméstnavatelem (Ize nahradit estnym
prohlaSenim zdjemce obsahujici rekapitulaci dosavadnich zaméstnani)

dal$i prfipadné doklady dokazujici zpUsobilost a schopnosti zajemce podle pozadavki
meéstyse na vykon &innosti

Predpokladany termin nastupu do zaméstnani: ihned, dle dohody

Lhuata pro podani pfihlasky: 5. Fijna 2020 do 9:00

(rozhodujici je okamzik doru&eni, nikoli odeslani)

Zpusob podani ptihlasky: pisemné — v zalepené obalce oznacené:

LVerejna vyzva — administrativni pracovnik — neotvirat®

Misto podani prihlasky: Urad méstyse Bezno

Boleslavska 154
294 29 Bezno



Kontaktni osoba: Mgr. Zdenék Volf

Pfripadné dotazy a informace:
= tel: 777 077 540
=  e-mail: starosta@bezno.cz

Podanim pfihladky nevznika mezi zajemcem a méstysem zZadny pravni pomér.

Méstys informuje zajemce, Ze podanim pfihlaSky vznikd v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy
Méstyse Bezno (v postaveni spravce osobnich Udaji) opravnéni zpracovavat osobni Udaje, které
uvedl zajemce ve své pfihlaSce, a to za ucelem vybéru zaméstnance a jednani o uzavieni
pracovnépravniho vztahu. Uvedené osobni udaje bude zpracovavat méstys prostfednictvim svych
zaméstnancl k tomu opravnénych, starostou méstyse a pfip. externiho zpracovatele na zakladé
smluvniho ujednani s méstysem. Osobni Udaje budou zpracovavany v elektronické formé a manualné,
pfi zpracovani osobnich udaji nebude dochazet k automatizovanému rozhodovani. Osobni udaje
méstys nepredava dalSim subjektim bez pravniho divodu. Méstys nepredava osobni Udaje do treti
zemé ani mezinarodni organizaci.

Osobni Udaje budou méstysem zpracovavany po dobu trvani pracovnépravniho vztahu se zajemcem
a trvani prav a povinnosti vyplyvajicich z uzavieného pracovnépravniho vztahu (pokud bude
pracovnépravni vztah se zajemcem uzavren), popf. do doby uzavfeni pracovnépravniho vztahu
(pokud pracovnépravni vztah se zajemcem uzavien nebude). Vzhledem ke skute¢nosti, Ze méstys
je vefejnopravnim plvodcem ve smyslu pravnich pfedpisl na useku spisové sluzby a archivnictvi,
je povinen pfi uchovavani dokumentu dodrzovat, tzv. skartaéni Ihaty (skartaéni Ihiita je doba, b&éhem
niz musi byt dokument uloZzen u méstyse, nemulze byt zni€en), které pro méstys vyplyvaji z vnitfniho
pfedpisu (spisového a skartacniho fadu), osobni Udaje budou proto méstysem uchovavany po dobu
nutnou k uchovani dokumentd, v nichz jsou obsazeny.

VyhlaSovatel si zarover vyhrazuje pravo nevybrat zadného ze zajemctl a zvefejnit novou vyzvu.

V Bezné dne 18. zari 2020

Mgr. Zdenék Volf
starosta méstyse

VyvéSeno na ufedni desce: 18. 9. 2020
Soucasné vyvéseno na elektronické ufedni desce
Sejmuto: 6. 10. 2020



